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ПОЛИТИКА
в отношении обработки персональных данных

1. Назначение Политики
1.1.  Настоящая  Политика  в  отношении  обработки  персональных  данных  в 

Обществе  с  ограниченной  ответственностью  «Таврические  Информационные 
Транспортные Системы» (далее - ООО «Таврические ИТС, Политика) разработана в 
соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных».

1.2.  Политика  вступает  в  силу  с  момента  ее  утверждения  Генеральным 
директором ООО «Таврические ИТС» (далее - Предприятие).

1.3. Политика утверждается на неограниченное время и подлежит пересмотру 
по  мере  необходимости  на  Предприятии, или  в  случае  изменений  в 
законодательстве Российской Федерации в части обработки персональных данных. 

1.4. Политика подлежит опубликованию на официальном сайте Предприятия в 
сети Интернет.

2. Цели Политики
2.1.  Целью Политики является обеспечение защиты прав и свобод субъектов 

персональных данных при обработке их персональных данных на Предприятии.

3. Основные понятия
персональные данные (сокр. ПДн) – любая информация, относящаяся прямо 

или косвенно к  определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных);

персональные  данные,  разрешенные  субъектом  персональных  данных 
для распространения - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к 
которым предоставлен  субъектом  персональных  данных  путем  дачи  согласия  на 
обработку  персональных  данных,  разрешенных  субъектом  персональных  данных 
для  распространения  в  порядке,  предусмотренном  Федеральным  законом 
«О персональных данных»;

субъект  персональных  данных –  физическое  лицо,  которое  прямо  или 
косвенно определено или определяемо с помощью персональных данных;

оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 
физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и 
(или)  осуществляющие  обработку  персональных  данных,  а  также  определяющие 
цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 
обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;

обработка  персональных  данных –  любое  действие  (операция)  или 
совокупность  действий  (операций),  совершаемых  с  использованием  средств 
автоматизации  или  без  использования  таких  средств  с  персональными данными, 
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включая  сбор,  запись,  систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение 
(обновление,  изменение),  извлечение,  использование,  передачу  (распространение, 
предоставление,  доступ),  блокирование,  удаление,  уничтожение  персональных 
данных;

автоматизированная  обработка  персональных  данных –  обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники;

распространение  персональных  данных –  действия,  направленные  на 
раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;

предоставление  персональных  данных –  действия,  направленные  на 
раскрытие  персональных  данных  определенному  лицу  или  определенному  кругу 
лиц;

блокирование персональных данных –  временное прекращение обработки 
персональных данных (за  исключением случаев,  если  обработка  необходима  для 
уточнения персональных данных);

уничтожение  персональных  данных –  действия,  в  результате  которых 
становится  невозможным  восстановить  содержание  персональных  данных  в 
информационной  системе  персональных  данных  и  (или)  в  результате  которых 
уничтожаются материальные носители персональных данных;

информационная  система  персональных  данных –  совокупность 
содержащихся  в  базах  данных  персональных  данных  и  обеспечивающих  их 
обработку информационных технологий и технических средств;

конфиденциальность  информации  –  условие  сторон  не  передавать 
информацию третьим лицам без согласия ее обладателя;

угрозы  безопасности  персональных  данных –  совокупность  условий  и 
факторов,  создающих опасность  несанкционированного,  в  том числе  случайного, 
доступа к персональным данным, результатом которого могут стать уничтожение, 
изменение,  блокирование,  копирование,  предоставление,  распространение 
персональных данных, а также иные неправомерные действия при их обработке;

уровень защищенности персональных данных – комплексный показатель, 
характеризующий  требования,  исполнение  которых  обеспечивает  нейтрализацию 
определенных  угроз  безопасности  персональных  данных  при  их  обработке  в 
информационных системах персональных данных.

4. Область действия
4.1. Положения Политики распространяются на все отношения, связанные с 

обработкой  персональных  данных,  осуществляемой  Предприятием,  как  с 
использованием  средств  автоматизации,  так  и  без  использования  средств 
автоматизации.

4.2.  Настоящей  Политикой  должны  руководствоваться  все  сотрудники 
Предприятия,  осуществляющие обработку персональных данных или имеющие к 
ним доступ.

5. Основание для обработки персональных данных
5.1. Обработка ПДн на Предприятии осуществляется с в следующих случаях:
- с согласия субъекта персональных данных;



3
-  для  достижения  целей,  предусмотренных  международным  договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных 
законодательством  Российской  Федерации  на  оператора  функций,  полномочий  и 
обязанностей;

-  для  исполнения  Договора,  стороной  которого  либо  бенефициаром  или 
поручителем по которому является субъект персональных данных; 

- для заключения Договора по инициативе субъекта персональных данных или 
Договора, по которому субъект персональных данных будет являться бенефициаром 
или поручителем.

6. Цели обработки персональных данных
6.1. ведение кадрового и бухгалтерского учета;
6.2. обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ;
6.3. обеспечение соблюдения налогового законодательства РФ;
6.4. обеспечение соблюдения пенсионного законодательства РФ;
6.5. обеспечение соблюдения законодательства РФ об обороне.

7. Условие прекращения обработки персональных данных
7.1. по достижению целей обработки;
7.2. в случае поступления отзыва согласия на обработку ПДн;
7.3. в случае реорганизации или ликвидации юридического лица.

8. Принципы обработки персональных данных
8.1. Обработка  персональных  данных  осуществляется  Предприятием  с 

соблюдением следующих принципов:
8.2. обработка персональных данных осуществляется на законной основе;
8.3. обработка  персональных  данных  ограничивается  достижением 

конкретных,  заранее  определенных и  законных целей;  не  допускается  обработка 
персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных;

8.4. не  допускается  объединение  баз  данных,  содержащих  персональные 
данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;

8.5. обработке  подлежат  только  персональные  данные,  которые  отвечают 
целям их обработки;

8.6. содержание  и  объем  обрабатываемых  персональных  данных 
соответствуют заявленным целям обработки; 

8.7. обрабатываемые персональные данные не избыточны по отношению к 
заявленным целям их обработки;

8.8. хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 
определить  субъекта  персональных  данных,  не  дольше,  чем  этого  требуют  цели 
обработки  персональных  данных,  если  срок  хранения  персональных  данных  не 
установлен  федеральным  законом,  договором,  стороной  которого,  бенефициаром 
или поручителем по которому является субъект персональных данных; 

8.9. обрабатываемые  персональные  данные  подлежат  уничтожению  по 
достижении целей обработки, если иное не предусмотрено федеральным законом 
или Договором.
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8.10. трансграничная  передача  персональных  данных  Предприятием  не 

осуществляется.
8.11. все средства вычислительной техники и базы данных расположены на 

территории Российской Федерации.
8.12.  Предприятие  до  начала  обработки  персональных  данных  направляет 

уведомление в  уполномоченный  орган  по  защите  прав  субъектов  персональных 
данных о своем намерении осуществлять обработку персональных данных.

8.13.  Предприятие  по  мере  необходимости  направляет  уведомления  в 
уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных о внесении 
изменений в Реестр операторов персональных данных.

8.14. В случае прекращения обработки ПДн Предприятие уведомляет об этом 
уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных в течение 
десяти рабочих дней с даты прекращения обработки персональных данных.

9. Категории ПДн, которые могут обрабатываться
9.1. специальные категории персональных данных: не обрабатываются. 
9.2. биометрических персональные данные: не обрабатываются.
9.3. общедоступные: обрабатываются согласно п.5 Политики
9.4. иные категории ПДн: обрабатываются согласно п.5 Политики

10. Согласие субъекта ПДн
10.1. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его 

персональных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в 
своем интересе. 

10.2. Согласие на обработку персональных данных должно быть конкретным, 
предметным, информированным, сознательным и однозначным. 

10.3.  Согласие  на  обработку  персональных  данных  может  быть  дано 
субъектом персональных данных или  его  представителем в  любой  позволяющей 
подтвердить  факт  его  получения  форме,  если иное  не  установлено федеральным 
законом. 

10.4.  Согласие  на  обработку  персональных  данных  может  быть  отозвано 
субъектом персональных данных. В случае отзыва субъектом персональных данных 
согласия  на  обработку  персональных  данных  Предприятие  вправе  продолжить 
обработку  персональных  данных  без  согласия  субъекта  персональных  данных  в 
рамках ст. 6, ст. 10 и ст. 11 Федерального закона «О персональных данных».

10.5. В случае недееспособности субъекта персональных данных согласие на 
обработку  его  персональных  данных  дает  законный  представитель  субъекта 
персональных данных.

10.6. В случае смерти субъекта персональных данных согласие на обработку 
его персональных данных дают наследники субъекта персональных данных, если 
такое согласие не было дано субъектом персональных данных при его жизни.

10.7. Персональные данные могут быть получены Предприятием от лица, не 
являющегося  субъектом  персональных  данных,  при  условии  предоставления 
Предприятию подтверждения наличия законных оснований.

11. Обработка ПДн без использования средств автоматизации
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11.1.  Обработка  персональных  данных,  содержащихся  в  информационной 

системе  персональных  данных  либо  извлеченных  из  такой  системы,  считается 
осуществленной без использования средств автоматизации, если такие действия с 
персональными данными осуществляются непосредственно участии человека.

11.2.  Персональные  данные  при  их  обработке,  осуществляемой  без 
использования  средств  автоматизации,  обособляются  от  иной  информации,  в 
частности путем фиксации их на отдельных материальных носителях персональных 
данных, в специальных разделах или на полях форм (бланков).

11.3.  При  фиксации  персональных  данных  на  материальных  носителях  не 
допускается фиксация на одном материальном носителе персональных данных, цели 
обработки которых заведомо не совместимы. 

11.4.  Для  обработки  различных  категорий  персональных  данных, 
осуществляемой без использования средств автоматизации, для каждой категории 
персональных данных используется отдельный материальный носитель.

11.5.  При  несовместимости целей  обработки  персональных  данных, 
зафиксированных на одном материальном носителе, если материальный носитель не 
позволяет  осуществлять  обработку  персональных  данных  отдельно  от  других 
зафиксированных на том же носителе персональных данных, принимаются меры по 
обеспечению раздельной обработки персональных данных, в частности:

а)  при  необходимости  использования  или  распространения  определенных 
персональных  данных  отдельно  от  находящихся  на  том  же  материальном 
носителе других персональных данных осуществляется копирование персональных 
данных,  подлежащих  распространению  или  использованию,  способом, 
исключающим одновременное  копирование  персональных данных,  не  подлежащих 
распространению  и  использованию,  и  используется  (распространяется)  копия 
персональных данных;

б)  при необходимости уничтожения или блокирования части персональных 
данных  уничтожается  или  блокируется  материальный  носитель  с 
предварительным  копированием  сведений,  не  подлежащих  уничтожению  или 
блокированию, способом, исключающим одновременное копирование персональных 
данных, подлежащих уничтожению или блокированию.

11.6.  Уничтожение  части  персональных  данных,  если  это  допускается 
материальным  носителем,  может  производиться  способом,  исключающим 
дальнейшую  обработку  этих  персональных  данных  с  сохранением  возможности 
обработки иных данных,  зафиксированных на  материальном носителе  (удаление, 
вымарывание).

12.  Меры по  обеспечению  безопасности  ПДн  при  их  обработке,  без 
использования средств автоматизации

12.1. Обработка  персональных  данных,  осуществляемая  без  использования 
средств автоматизации,  осуществляется  таким образом,  что в  отношении каждой 
категории персональных данных можно определить места хранения персональных 
данных  (материальных  носителей)  и  установить  перечень  лиц,  осуществляющих 
обработку персональных данных либо имеющих к ним доступ.

12.2. Обеспечивается  раздельное  хранение  персональных  данных 
(материальных носителей), обработка которых осуществляется в различных целях.
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12.3. При  хранении  материальных  носителей  соблюдаются  условия, 

обеспечивающие  сохранность  персональных  данных  и  исключающие 
несанкционированный к ним доступ. Перечень мер, необходимых для обеспечения 
таких  условий,  порядок  их  принятия,  а  также  перечень  лиц,  ответственных  за 
реализацию указанных мер, устанавливаются Предприятием.

13. Права субъектов персональных данных
13.1.  Субъект  персональных  данных  имеет  право  на  защиту  своих  прав  и 

законных интересов.
13.2. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 

касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:
- подтверждение факта обработки персональных данных Предприятием;
- правовые основания и цели обработки персональных данных;
- цели  и  применяемые  Предприятием  способы  обработки  персональных 

данных;
- наименование  и  место нахождения  Предприятия,  сведения  о  лицах  (за 

исключением сотрудников Предприятия), которые имеют доступ к персональным 
данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании 
договора с Предприятием или на основании федерального закона;

- обрабатываемые  персональные  данные,  относящиеся  к 
соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если 
иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
- информацию  о  способах  исполнения  Предприятием  обязанностей, 

установленных статьей 18.1 Федерального закона «О персональных данных».
13.3.  Субъект  персональных  данных  вправе  заявить  об  уточнении  его 

персональных  данных,  их  блокировании  или  уничтожении  в  случае,  если 
персональные данные являются неполными,  устаревшими,  неточными,  незаконно 
полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки.

13.4.  Запрашиваемая  субъектом  информация  должна  быть  предоставлена 
субъекту  персональных  данных  Предприятием  в  доступной  форме,  и  в  ней  не 
должны  содержаться  персональные  данные,  относящиеся  к  другим  субъектам 
персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания 
для раскрытия таких персональных данных.

13.5.  Запрашиваемая  информация  предоставляется  субъекту  персональных 
данных или его представителю Предприятием не позднее 15 (пятнадцати) рабочих 
дней  с  момента  обращения  либо  получения  Предприятием  запроса  субъекта 
персональных данных или его представителя. 

13.6. Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего 
личность субъекта персональных данных или его представителя,  сведения о дате 
выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие 
участие  субъекта  персональных  данных  в  отношениях  с  Предприятием  (номер 
договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные 
сведения),  либо  сведения,  иным  образом  подтверждающие  факт  обработки 
персональных данных Предприятием, подпись субъекта персональных данных или 
его представителя. 
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13.7.  Предприятие  предоставляет  запрашиваемые  сведения  субъекту 

персональных данных или его представителю в той форме, в которой направлены 
соответствующие обращение или запрос,  если иное не указано в обращении или 
запросе.

13.8.  В  случае  если  запрашиваемая  субъектом  информация,  а  также 
обрабатываемые  персональные  данные  были  предоставлены  для  ознакомления 
субъекту  персональных  данных  по  его  запросу,  субъект  персональных  данных 
вправе  обратиться  повторно  в  Предприятие  или  направить  повторный  запрос  в 
целях получения запрашиваемой субъектом информации и ознакомления с такими 
персональными данными не ранее чем через тридцать дней после первоначального 
обращения  или  направления  первоначального  запроса,  если  иной  срок  не 
установлен  Федеральным  законом  или  иным  нормативно-правовым  актом  или 
договором, стороной которого либо бенефициаром является субъект ПДн.

13.9. Предприятие вправе дать мотивированный отказ субъекту персональных 
данных  в  обработке  повторного  запроса,  если  ответ  по  существу  запроса  был 
предоставлен Предприятием ранее.

13.10. Субъект ПДн вправе обратиться с запросом в уполномоченный орган по 
защите прав субъектов персональных данных (Роскомнадзор).

14. Меры по обеспечению безопасности ПДн
14.1.  Предприятие при  обработке  персональных  данных  принимает 

необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечивает их 
принятие  для  защиты  персональных  данных  от  неправомерного  или  случайного 
доступа  к  ним,  уничтожения,  изменения,  блокирования,  копирования, 
предоставления,  распространения  персональных  данных,  а  также  от  иных 
неправомерных действий в отношении персональных данных.

14.2.  Обеспечение  безопасности  персональных  данных  на  Предприятии 
достигается путем применения: 

- организационных  и  технических  мер  по  обеспечению  безопасности 
персональных данных при их обработке;

- сертифицированных средств защиты информации; 
- учета машинных носителей персональных данных;
- обеспечения резервного копирования ПДн.

15. Ответственный за организацию обработки ПДн
15.1. Лицо,  ответственное  за  организацию  обработки  ПДн  назначается 

Приказом генерального директора Предприятия.
15.2. Перечень функций Ответственного лица: 
- ведение документации;
- контроль за соблюдением требований законодательства РФ;
- взаимодействие с Роскомнадзором;
- консультирование персонала и контрагентов;
- инициирование мероприятий по безопасности информации;
- организация внутреннего контроля.
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